
MANUAL DO SITIO WEB DE PERMUTAS 
DEFINITIVAS  E INTERCAMBIOS PROVISIONAIS 

CSIF ENSINO GALICIA 

1.- ALTA E ELIMINACIÓN DE PERMUTAS OU 
INTERCAMBIOS 

Ao crear unha permuta ou intercambio usando a sección "ALTA 
DE PERMUTA" do menú, o usuario recibe un correo electrónico 
confirmando a súa alta. 

 

 

Despois de cubrir toda a información e premer no botón 
“ENVIAR”, aparecerá a seguinte pantalla se non hai erros. Non 
podes facer máis dunha permuta co mesmo enderezo de 
correo electrónico. 

 

 

 



No correo electrónico que recibe a persoa que deu de alta a 
permuta aparecen todos os datos introducidos e, na parte 
inferior, aparece a opción de "CANCELAR PERMUTA". 

É importante gardar este correo para poder cancelar a 
permuta unha vez realizada ou por calquera outro motivo. En 
caso de perder o devandito correo, existe no menú a opción de 
“DÚBIDAS POR CORREO”, con ela se lle envía un e-mail á 
plataforma. Indique o seu nome e o correo electrónico que 
usou na plataforma á hora de dala de alta e como asunto 
“CANCELAR PERMUTA”. O encargado da plataforma realizará 
a cancelación da mesma o máis axiña posible. 

 

 

Ao premer na ligazón "CANCELAR PERMUTA" do correo 
electrónico, abrirase unha pantalla no teu navegador que che 
pedirá que confirmes o enderezo de correo electrónico que 
empregaches para dar de alta a permuta. 

 



Se introducimos o mesmo correo electrónico, a permuta 
eliminarase, mostrando: 

 

Se non, aparecerá unha mensaxe de erro: 

 

2.- CONSULTA DE PERMUTAS 

  

 

Ao premer na sección “CONSULTA DE PERMUTAS” do menú, 
aparece unha caixa de diálogo preguntando polo Corpo, a 
Especialidade e a Provincia. 

Ao completar esta información, aparecerán todas as permutas 
que cumpran estas condicións. 

 



Ao premer na icona do sobre que se atopa debaixo da columna 
“ACCIÓN”, aparecerá outra caixa 
de diálogo na que se solicita 
información (nome, correo 
electrónico e observacións). 
Enchendo devanditos datos, a 
plataforma envíanos un correo 
electrónico cun código de 
verificación que teremos que 
introducir no cadro de diálogo. 

 

 

 

 

 

Se o código é incorrecto, móstrase en 

pantalla a mensaxe de erro e teremos 

que volver encher os datos do formulario “SOLICITAR PERMUTA”. 

 

Se o código de verificación é correcto, envíaselle un correo á persoa 

que creou a permuta incluíndo os datos do formulario “SOLICITAR 

PERMUTA”. 

 

Exemplo do correo electrónico recibido pola persoa que creou 
a permuta. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


